UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 3-2 Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:146/KH-MN3-2 Ha Dong, ngay 8 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Thuc hién nhi€ém vu nam hoc 2025-2026

Can ctr Quyét dinh sb 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 ctia Uy ban nhén
dan (UBND) thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nim
hoc 2025 - 2026 dbi voi GDMN, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén
trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Cén ¢t Huéng dan sé 3465/SGDDT-GDMN ngay 9/8/2025 ciia S& GD&PT
Ha Noi vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2025 - 2026 va
Hudng dan s 3471/SGDDT-GDMN ngay 3/8/2025 cua S& GD&DT Ha Noi vé
viéc huéng dan thuc hién Quy ché chuyén mon Cép hoc MN Thanh phé Ha Noi;

Can cir Ké hoach s6 121/KH-UBND ngay 8/9/2025 ctia UBND phudng Ha
Dong vé viée trién khai thuc hién nhiém vu GDMN nim hoc 2025 - 2026

Cén ctr vao tinh hinh thuc té va két qua da dat trong ndm hoc 2024 - 2025.

Truong Mam non 3-2 xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025
- 2026 nhu sau:

Phan I
PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG
1. SO LIEU CO BAN
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2. Hoc sinh
KHO/NHOM | SO LOP SO HS TRE TRE DIEN
KHUYET TAT | UU TIEN
Khéi Méu gido l6n 04 135 0 0
Khébi Mau gido nho 04 130 0 0
Khédi Mau gido bé 02 70 0 0
Nhom tle 24-36 thang 03 85 0 0
l Ong 13 420 0 0
- Qo so vat chat S o
1T | N(u duno N ph(‘)ngﬁw Ghi chi
1 | Khoi phong nhém tré, 16p méu gido 13
Phong sinh hoat chung 13
Phong vé smh 13
Hiénchoi 13
2 | Khéi phong phuc \Vfu'lioc tap ______ 06
Phong nghé¢ thuat 01
Phong thé chat 01
Phong tiéng Anh 02
Phong da nang 01
Phong Sang tao 01
3 WKh?(i)Tbhong hanh chmh quan tn - 13 7
Phong hiéu truong - 0l .
Phb_rlg phd hiéu tr uong 02
Van phong 01
Phong hanh chinh quan tri 01
Phong ké toan 01
Phong y té 01
Phong bao vé 01
Phong danh cho nhén vién 01
Khu vé sinh cho CBGVNV 03
Khu dé xe cho CBGVNV va CMHS 01
4 | Khoi phong t() Lhuc an - 02
Nha bép ol
Kho - 01
5 | Cac cong trm’h»ki()l phong chire nang khac 04
San vuon 01
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Kho do dung

‘Sanchoi k B/

II. NHUNG THUAN LOI, KHO KHAN

1. Thuan lgi:

Truong Mam non 3-2 luén nhén dugc su quan tdm, chi dao sat sao cua
UBND phuong Ha Déng, su chi dao cia S& GDDT Ha No6i, UBND va su phdi hop
chét ché& cua cha me hoc sinh.

Doi ngu can bg, gido vién, nhan vién nhiét tinh, cé trach nhiém, doan két,
yéu nghé — mén tré; trinh do chuyén mon dat chuan va trén chudn ngay cang cao.

Co s¢ vat chat timg bude dugc bo sung, sta chira, dép ing nhu cau cham
soc - gido duc tré theo Chuong trinh Gido duc Mam non.

Phu huynh hoc sinh tin tuéng, déng hanh va phéi hop tich cuc cung nha
truong trong moi hoat dong.

Tép thé nha trudng ¢ tinh than thi dua - sang tao, ludn nd lyc hoan thanh tét
nhiém vu duge giao. Nhidu nim lidn nha tr uong dat danh hiéu Tap thé lao dong
XUt séc cép Thanh Phé.

2. Kho Khan

- V& co s vat chat: Nha tr uong duogc xdy 4 don nguyén khac nhau khong
dong b9, day nha 2 tang dugc xay dung tir ndgm 2004 da hét nién han su dung,
nhiéu chd da xudng cép. Viéc dau tu kinh phi dé xay dung, mua sém dd dung trang
thiét bi hién dai phuc vu cho cac hoat dong day cua gido vién va hoat dong hoc cua
tré con han ché, chua duoc dong bo theo hudng hién dai.

-Vé cong tac tuyén sinh: Hién nay céc t6 dan phd thude tuyén tuyén sinh ciia
nha truong dang thudc tuyén dan sb gia, hoc sinh trong do tu6i mam non it din dén
viéc chi tiéu tuyen sinh ctia nha truong bi giam theo ting nam. Tinh dén thoi diém
hién tai tong s6 hoc sinh ctia nha truong 1a 330 tré. Con thiéu 90 tré, chua dat chi
tiéu tuyén sinh cp trén giao cho.

- Vé ngan sach: Ngén sdch nha truong duoc cdp theo dau tré vi s tré it nén
ngan sach cép vé cho nha tr uong chi du chi tra tién luong cho déi ngt, khong cé
khoan chi khac.

- Vé doi ngfi: Mot sb gi4o vién co do tudi cao nén viéc to chirc cac hoat dong
gido duc va tiép can véi phuong phap méi gap nhiéu khé khan,

+ Gido vién phai kiém nhiém thém mot sb cong viéc nén phan nao anh
huong dén chat luong va khéi lugng cong viée duoc giao.
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+ Nang luc chuyén mon cua gido vién khong dong déu, su nang dong va
sang tao trong cong tac cua mot s6 GV- NV con han ché. Viéc ing dung CNTT,
ung dung cong nghé¢ A.l trong chuyén mon cia mot s6 GV,NV con kho khan.,

+ Gido vién, nhan vién hién c6 dang thua so s vai so tré theo diéu 1€ quy dinh.

I1I. CAC THANH TiCH CUA NAM HOQC 2024 - 2025

- Nam hoc 2024 - 2025, nha truong da xay dung tap thé thanh mot khéi doan
két nhat tri, quyét tim cao dé xdy dung nha trudong ngay cang phat trién, thuc hién
t6t nhiém vu nam hoc.

- Quan tdm bdi dudng chuyén moén, dic biét la déi véi doi ngli gido vién,
cham lo doi song vat chét va tinh than cho CBGVNY.

- Pam bao chat luong bita an va vé sinh an toan thuc pham trong nha trudng,

+ Chi bd nha truong dat: “Chi bd hoan thanh Tt nhiém vu”.

+ Cong doan nha truong dat: “Cong doan hoan thanh tot nhiém vu”.

+ Chi doan nha truong dat: “Chi doan hoan thanh Tét nhiém vu”.

- Trién khai thuc hién tdt chuong trinh GDMN cua So GD&DT, giao vién
nam viing phuong phap soan bai, phuong phap day hoc tich cuc, phéat huy duoc
tinh tich cuc va sang tao clia gido vién. Céc 16p diém ap dung co hiéu qua viée tiép
can phuong phap gido duc tién tién. Nha truong lam tdt cong tac truyén thong, t6
chire ot cac hoat dong két ndi gitta gia dinh va nha trudng nhdm nang cao chit
luong CSNDGD tré.

- Lam tét cong tac phat trién Pang. Trong nam hoc 2024 - 2025, Chi bo da
két nap 01 quan chung uu tu vao Dang.

- Doi ngii gido vién, nhan vién cua truong tich cuc tham gia nhiéu hoi thi
cua Quan va dat duoc nhiéu thanh tich cao. Cu thé:

+ Tham gia Hoi thi gido vién gioi cap Quan nha truong dat 01 giai Nhat.

+ Tham gia Hoi thi nhan vién gioi cdp Quan nha truong dat 01 giai Nhat.

- Truong co 5 sang kién kinh nghiém duoc hoi dong chdm sang kién UBND
quan Ha Béng danh gia cao va cong nhan dat cdp Quan.

- Trudong ¢6 03 CBGVNV tham gia Ngay hoi hién mau tinh nguyén nam
2025 do hoi chir thap do phuong phat dong.

- V61 nhiing thanh tich da dat dugc, nha truong da dugc nhan nhiéu giéy
khen ctia cac cap. Cu thé:

+ Truong dugc Chu tich UBND thanh phé Ha No6i tdng danh hiéu “Tap thé
lao dong xudt sic’ nam hoc 2024 - 2025.

- Pén cac doan kiém tra cua quan Ha Déng va cla phuong vé cong tac
phong chéng dich, vé cong tac an toan thuc pham, cong tac y té hoc duong, bao
hiém, thé duc thé thao, ... duoc ghi nhan co nhiéu thay dodi theo hudng tich cuc.
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Phan 11
NHIEM VU - CHI TIEU - BIEN PHAP

I. NHIEM VU TRONG TAM

N&m hoc 2025 - 2026 Truong Mam non 3-2 trién khai thuc hién chu dé nam
hoc: “Ky cwong- Sdang tao - Dot pha - Phat trién”

Cac nhiém vu trong tam nhu sau:

1. Béi mdi, séng tao trong cong tac quan ly, chi dao va t6 chuc cac hoat
dong nham hudng téi muc tidu xdy dung thuong hiéu nha truong: “Trudng Mam
non 3.2 - Noi tudi tho con ven tron hanh phuc”.

2. Trién khai kip thoi, hiéu qua cac van ban chi dao, Nghi quyét, chuong trinh
hanh dong cta Trung uong, Thanh Gy va Ké hoach ctia HDND-UBND thanh phd Ha
Noi, ctia Dang uy, UBND phudng Ha Péng duoc néu trong Ké hoach trién khai thuc
hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2025 - 2026 ctia UBND phuong Ha Dong.

3. Thuc hién céc giai phép tang ty 1& huy dong tré dén 16p, dén truong, dam
bao chi tiéu tuyén sinh trong nam hoc. Pam bao an toan tuyét déi cho tré toan
truong va quan tam thuc hién hiéu qua cong tac gido duc hoa nhap cho tre em
khuyét tat.

4. Thyc hién c6 hiéu qua Chu dé nam hoc cia GDMN thanh phd: “Ky
cwong- Sdng tao - Dot phd - Phdt trién”. Thuc hién c¢é hiéu qua cac phong trao
thi dua, cac cudc van dong cua Nganh GD&DT Thu do va phuong Ha Dong nhu:
Ké hoach xay dung truong hoc hanh phuc; Ké hoach xay dung truong mam non
lay tré lam trung tdm; phong trao “Nha truong cung chung tay phat trién - Thay c¢6
cung sé chia trach nhiém”.

5. Pay manh tng dung CNTT va chuyén dbi s6 trong cong tic quan ly, to
chtrc cac hoat dong trong co s GDMN; tiép tuc st dung va luu trit hé théng hd so
sO sach, van ban dung quy dinh, khoa hoc, tinh gon, hi¢u qua dap ung thuc hién
nhiém vu trong co s& GDMN. Pay manh cong tac truyén thong vé cac hoat dong
cua truomg. Huy dong moi ngudn luc, day manh cong tac xa hoi hoa gido duc nhim
g6p phén phét trién chat luong va dau tu co so vat chat (CSVC) cho nha truong,

6. Nang cao chét lugng chuong trinh GDMN hién hanh, Phat trién chuong
trinh gido duc nha truong, ning cao chat lugng CSNDGD tré, 16ng ghép gido duc
nép song thanh lich, van minh cho tré¢ mau gido 5 tudi; Chudn bi cac diéu kién thi
diém Chuong trinh GDMN méi. Day manh lién két gido duc.

7. BSi dudng doi ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién dap Ung yéu cau
doi méi gido duc va thuc hién chuong trinh GDMN trong thoi ky d6i moi.

II. CAC CHI TIEU VA BIEN PHAP THUC HIEN

1. Cac danh hiéu thi dua



1.1. Tap thé

- Truong phan déu duy tri danh hiéu “Tép thé lao dong xut sic” cap Thanh Phd.

- Chi bo dat danh hi¢u “Chi bo hoan thanh tot nhiém vu”.

- Chi doan dat danh hiéu “Chi doan hoan thanh tot nhiém vu”.

1.2. Ca nhan

- 06 -> 08 CBGVNV dat danh hiéu Chién sy thi dua cip co s6.

- 100% CBGVNYV dat danh hiéu Lao dong tién tién.

- 01 gido vién dat danh hié¢u “Nha giao tdm huyét, sang tao” cap Phuong.

2. Thue hi€n cdc cudc van dong va phong trao thi dua

- Chap hanh quy dinh ctia phép luét, thuc hién dung, du cac van ban lién
quan linh vyc hoat dong GDMN.

- Tiép tuc thuc hién Chi thi sé 05-CT/TW ngay 15/5/2016 ctia B& Chinh tri
vé déy manh viéc “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dic, phong céach Hd Chi
Minh”. Thuc hién B9 quy tic ing xu trong cic co s& GDMN.

- Hoan thanh chi tiéu, td chuc téng két phong trao thi dua, cudc van dong:
“Xay dung méi truong gido duc lay tré lam trung tam giai doan 2021 - 2025”; Ké
hoach phat trien GDMN Trudng Mam non 3-2 giai doan 2024 - 2029; Guong dién
hinh tién tién, nguoi tot, viée ot ...

- Tiép tuc thuc hién hiéu qua Cht dé ndm hoc ctia Nganh GD&DT Ky cuong-
Sdng tao - Dot phd - Phat trién” gin lién voi “gido duc 1y tré lam trung tam”

- Thuc hién day du cac chinh sach vé GDMN, vén dong hd tro giup do, chia
se vOi tré em va cén bd, gido vién, nhan vién c6 hoan canh kho khan, méc bénh
hiém nghéo...

3. Nang cao hiéu luc hiéu qué quan Iy nha nwée doi voi GDMN.

3.1. Chi tiéu

- 100% CBGVNYV nhan thuc dung dan vé céc ché do, chinh sach, cac van
ban chi dao vé GDMN va phong trao thi dua ctia nganh.

- Tiép tuc tao diéu kién cho 02 d/c Gido vién c6 trinh do Cao Déng duoc
tham gia hoc tap néang cao trinh d6 chuyén mon.

- 90% giao vién biét thiét ké bai giang dién ti, ing dung cac phin mém day hoc.

- 100% CBQL va giao vién hoan thanh cac chuong trinh boi dudng trong

nim hoc do S& GD&DT Ha Noi, Phuong t6 chirc.

- Phén dau 50% CBGVNYV nha trudng va 60% gido vién 1a Pang vién.

- 100% CBQL dat chuan Hiéu truong tu kha tro 1én, 100% gido vién dat
chuan nghé nghiép gido vién mam non tir khé trd 1én (khong co giao vién dat hoac
khong dat).

- Khong c6 truong hop CBGVNYV vi pham dao dic nghé nghiép.

3.2. Bién phap
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- Quan triét ddy du cac Nghi quyét cia Pang va Nha nude, cac vin ban, chi
thi m&i vé gido duc mam non.

- Thuc hién céac van ban lién quan dén doi ngt tai: l.uat Giao duc nam 2019;
Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 Nghi dinh quy dinh mot s6 Diéu cta
Luét Gido duc; Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh pht quy
dinh chinh sdch phat triecn GDMN; Théng tu 19/2023/TT-BGDDT ngay
30/10/2023 ctua Bd GD&DT Hudéng dan vé vi tri viée lam, co cau vién chiic theo
chirc danh nghé nghiép va dinh mic sd lugng nguoi lam viée trong cic co s&
GDMN céng lap; Thong tu sé 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cia Bo
GD&DT vé Quy dinh ché do lam viéc dbi vdi gido vién mam non; Quyét dinh sb
07/2015/QD-UBND ngay 09/4/2015 quy dinh ché do déi vai nguoi lao dong lam
nhén vién ndu an trong cac trudng mam non cong lap trén dia ban thanh phd.

- Thuong xuyén giao duc chinh tri, tu tuéng, dao duc nha gido toi
CBGVNV, chi trong phong cach, dong phuc lam viée, bién tén theo vi tri viéc
lam. Thuc hién Chi thi s6 1737/CT-BGDDT ngay 15/5/2018 ctia B6 GD&DT vé
tang cudng cong tac quan ly va nang cao dao duc nha gido; Thong tu sb
06/2019/TT-BGDT ngay 12/4/2019 cua Bé GD&DT quy dinh quy tic tng xu
trong co s6 GDMN, co s& gido duc phd théng, co sd gido duc thuong xuyén va
Quyét dinh s 522/QD-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND thanh phé Ha Noi Ban
hanh quy téc tmg xur ctia can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong céc
co quan thudc thanh phd Ha No6i. Ddy manh thuc hién hai bd quy téc ung xu, cac
trudong xdy dung bd quy tic Gng xu noi cong sé phu hop véi diéu kién thuc té,
Biéu duong, tuyén truyén viée lam tét, nhiing tAm guong nha gidao tiéu biéu, cac
nha truong di dau trong d6i maoi. Phat hién kip thoi va xu ly céc trudng hop vi
pham dao dic nha gido.

- Tao diéu kién cho gido vién tham quan, kién tdp méi trudng su pham, noi
dung gido duc theo linh vuc tai cac truong diém trong quén va thanh phd dé hoc
hoi kinh nghiém.

- Chu trong tién hanh cong tac tu boi dudng v¢ chuyén mén, vé ky nang
quéan ly cho CBGVNV. Cac buoi sinh hoat chuyén mén, nha truong déu t6 chue
long ghép cac ndi dung bdi dudng chuyén mén theo timg chuyén dé duge thé hién
trong s6 ké hoach chung cta td.

- Ra so4t lai trinh d6 gido vién, nhan vién dé mé cac 1op bdi dudng sat véi
yéu cau dao tao. Nha truomg phdi hop voi Trudng Cao dang Su pham Trung Uong
méo 16p boi dudng gido duc Steam, phat trién ngdn ngir cho tré mam non cho doi
ngu gido vién.
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- Thuc hién ké hoach bdi dudng thuong xuyén theo hudng dan cia So
GD&DT Ha Noi, Phuong Ha Bong.

- Tang cuong bdi dudng kién thic vé quan ly tai chinh, quan ly nuéi dudng
cho Ban Giam hiéu, ké toan, thu qui vé nghiép vu. Bdi dudng nghiép vu cho ké
todn va thu qu¥ trong viéc ap dung phan mém ké toan, hoa don dién ta.

- Tao diéu kién cho 100% CBQL va gido vién tham gia cac 1op bdi dudng
chuyén mén do S GD&D'T Ha Noi, phong GD&DT quén to chue;

- Tiép tuc phdi hop voi Cong doan, Chi doan nha truong, tham muu voi Chi
bo dé cir doan vién uu ta di hoc 16p cam tinh Dang dé phat trién Dang vién moi.

- Thuc hién nghiém tic cong tac phéan loai, danh gia can bd, cong chirc, vién
chtic, nguoi lao dong theo hudng dan ctia cac cap; thuc hién danh gia, xép loai ddi
voi1 can bo, vién chuc, LDHD héng thang trén phén mém. Quan tam thuc hién dﬁy
du, kip thoi ché do chinh sach dbi voi nha gido.

- Thyc hién nghiém tuc viée t6 chire, tu danh gia, xép loai can bd quan ly,
gido vién theo chuan nghé nghiép ding qui trinh, dam bao céng bang, chinh xéc,
tao dugc bau khong khi thi dua trong nha truong. Thuc hién tu danh gia Chuan
nghé nghiép trén phan mém Temis.

- Thuc hién tot viéc cap nhat thong tin dit liéu vé GDMN thudc thim quyén
quan ly vao hé thong co so dir liéu nganh gido duc, ti uu hoa viée st dung cong
nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh, s6 héa ho so s sach. Lua chon, st dung
cac phan mém hé tro cong tac quan ly cua cac don vi cd uy tin dé giam tai hd so,
50 sach va nang cao chat luong quan ly diéu hanh hoat dong cua co s& GDMN.

- Tang cuong hi¢u luc, hiéu qua cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cac quy dinh phép luét, chinh sach phat trién GDMN va nhiém vu ndm hoc 2025-
2026. Day manh cong tac kiém tra, phdi hop chat ché véi cac td chic va phat huy
vai tro gidm sat cua ban dai dién cha me hoc sinh trong viéc dam bao chét luong,
an toan cho tre.

4. Bdo diam an toan tuyét doi cho tré; ning cao chit lwgng thwe hién
Chuwong trinh GDMN; chuan bj diéu kién dé trién khai thi diém Chuwong trinh
GDMN mai.

4.1. Bio dam an toan tuyét doi vé thé chat va tinh than cho tré em, phong
chong va teng phé hiéu qud véi thién tai, dich bénh

4.1.1. Chi tiéu

- 100% tré dén truong duge dam bao an toan vé thé chat va tinh than.

- Nha truong c¢6 day di thiét bi phong chay, chita chdy (PCCC) theo quy
dinh. Nha truong c6 day du ké hoach va phuong an PCCC, phong chdng dich
bénh, thién tai theo ding quy dinh.
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- 100% CBGVNYV duoc tap huan vé k¥ nang PCCC; ky nang phong, chong
tai nan thuong tich va xam hai tré; k§ ning so cap ciu ban dau, k§ ning phong
chéng dich bénh, thién tai cho tré.

- X4y dung “Trudong hoc an toan, phong, chdng tai nan, thuong tich”, phong
chéng bao hanh tré.

4.1.2. Bién phap

- Thyuc hién nghiém cac quy dinh vé cong tac phong chong bao hanh tré em,
bao dam an toan tuyét ddi cho tré ca vé thé chét 1an tinh than. Tuan thu thuc hién
huéng dan quy ché chuyén mon cdp hoc mam non Ha Noi. X4y dung trudong hoc
an toan, phong chong tai nan thuong tich va chii déng tmg phé véi thién tai, dich
bénh trong nha truong.

- Thuc hién Nghi dinh s6 80/ND-CP ngay 17/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh
vé moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao luc hoc
duong; Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cia B6 GD&PT quy
dinh vé& xdy dung truong hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich trong co sd
GDMN; Théng tu sb 06/2022/TT-BGDDT ngay 11/05/2022 cua Bé Gido duc va
Dio tao hudng dan trang bi kién thirc, k§ nang vé phong chdy, chita chay va ctu
nan, ctru hg cho hoc sinh, sinh vién trong cac co sé¢ gido duc; Chi thi s6 993/CT-
BGDDT ngay 12/4/2019 ctia Bo GD&PT vé tang cudng giai phap phong, chong
bao luc hoc duong trong co sd gido duc; Ké hoach s6 157/KH-BGDDT ngay
13/3/2020 ctia B GD&DT trién khai thyuc hién chuyén dé diy manh phong chong
bao hanh tré trong céc co s& GDMN; Céng vin s6 423/BGDDT-GDMN ngay
07/02/2023 vé viéc phdi hop chi dao cong tac nudi dudng va dam bao an toan cho
tré em tai co s& GDMN; Céng van s6 1773/BGDDT-GDCTCTHSSV ngay
16/4/2024 ctia B6 GDPT vé viée tang cudng bao dam cong tac an toan truong hoc;
Ké hoach s 585/KH-SGDDT ngay 28/02/2018 ciia S& GD&DT Ha NOi vé viée
thue hién méi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién phong chong xam
hai, bao luc hoc dudong nganh GD&DT; Ké hoach sb 979/KH-SGDPT ngay
27/3/2020 cia S¢ GD&DT thuc hién chuyén d& “Day manh phong, chéng bao
hanh tré trong cac co s& GDMN” trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Xdy dung moi truong gido duc than thién, van minh; dam bao an toan: nha
vé sinh thong thoang, kho, sach, du thiét bi phuc vu, cé cay xanh. Thuong xuyén
kiém tra diéu kién moi truong, CSVC, trang thiét bi, duong dién, do dung, dd choi
dé kip thoi phat hién nhiing yéu tb nguy co gdy mét an toan cho tré, dua ra bién
phap khéc phuc kip thoi.

- Chi dao gido vién, nhan vién quan ly, chim séc tré chu ddo, tan tinh, dam
bao an toan tuyét doi cho tré & mot [ic moi noi, dac biét la quan 1y tré trong cac
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hoat dong cham soc ban tru, hoat dong ngoai 16p hoc va tré mdi di hoc. Khong
nhan tré 6m, tré khong co trong danh sach [6p vao hoc. Thuc hién sb nhat ky nhom
16p, thé hién du cac thong tin trao ddi, ban giao gitta gido vién voi gido vién, giao
vién véi CMHS. Thong nhéat véi CMHS dang ky nguoi don tré.

- Thuc hién tdt cong tac quan ly tré & tat ca cac thoi diém theo ché do sinh
hoat 1 ngay. Xay dung quy ché t6 chtic hoat dong clia nha trudng, rd cac quy trinh,
trach nhiém hoat dong theo day chuyén: Quy trinh phan céng gido vién trong L6p,
nhan vién nuéi dudng trong bép; quy trinh giao nhan thuc pham, luu va huy mau
thte &n, quy trinh chia thirc @n tai bép an, trén cac 16p, test mau thuc pham (néu
c6)...Pho bién cong khai, cam két t6i tung CBGVNYV trong nha trudng.

- ‘I'rién khai nhiéu hinh thirc boi dudng nham nang cao nhan thuc, dao dirc
nghé nghiép cho gido vién, nhan vién nhdm quan ly cam xuc tiéu cuc, ton trong,
léng nghe thau hiéu va chu dong xay dung duoc cac mbi quan h¢ tich cuc, tdt dep
trong va ngoai nha truong. Xay dung méi truong lam viéc nén nép, hién dai;
CBGVNV tu cham séc strc khoé tam 1y va thé chét, tu trang bi cho ban than céc
gid tri song, k§ nang sdng phu hop véi dao dic, nhan cach nha gido trong méi
truong giao duc.

- Nha truong lap dit camera an ninh trude cong truong, phdi hop véi cong
an phuong va doi dan phong gitr gin trat tu trude cong trudng trong gid don, tra
tre, dam bao an ninh, an toan truong hoc trong cac hoat dong.

- Chu trong cong tac PCCC trong nha truong, bo sung di trang thiét bj theo
quy dinh cua Luat PCCC, phuong an PCCC va to chtic tap huén k¥ ning phong,
chéng tai nan thuong tich, k§ nang PCCC, k§ nang so cip ctru ban dau, phong
tranh bao hanh, xam hai tré... cho CBGVNV, dac biét gido duc cho tré em k¥ nang
tu bao vé trong céac tinh hudng. Tiép tuc nang cao hiéu qua cong tac tu to chirc
kiém tra an toan PCCC cla nha truong theo hudng dan cua Nghi dinh sb
79/2017/ND-CP ngay 31/7/2014 cta Chinh phu. Phdi hop véi Doi canh sat PCCC
Cong an phuong, trung tam Y té phuong Ha Poéng t6 chic tdp hudn k§ néng
PCCC, k¥ nang so cap clru ban dau, phong tranh bao hanh, xdm hai, phong tranh
nan thuong tich, thién tai, dich bénh cho CBGVNYV nha truong.

4.2 Péi méi hoat dpng nuéi duing, cham séc, gido duc tré em, ning cao
chit lwong thuc hién Chuwong trinh GDMN theo huong din quy ché chuyén
mon cua So Gidao duc va Pao tao Ha Noi.

4.2.1 Cong tac nuoi duwong, cham soc sirc khoe cho tré em.

4.2.1.1 Chi tiéu

- 100% tré dén truong duoc theo doi va kiém tra stc khoe. Pugc can, do 3
lan/nam hoc. 98%-100% tré & nhom 16p duogc kham stre khoé 1 14n vao diu nam hoc.
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- Phén déu giam ty 1¢ tré suy dinh dudng (SDD) thé nhe can, SDD thé thap
coi 0 v6i dau nam hoc tir 1,5 - 2% va khong ché ty 1¢ tré thira can béo phi.

- 100% tré biét vé sinh c4 nhan theo dang yéu cau do tubi.

- 100% CBGVNV thuc hién dung nguyén tic quan ly nuéi dudng, day
chuyén bép an mot chidu va quy trinh t6 chirc bita 4n ban trd nhim nang cao chat
lugng cham séc, nudi dudng trong nha truong,

- 100% NV nuéi dudng duge kham stc khoé 1 1An/nim véi day du céc
chuyén khoa.

- 100% CBGVNYV nha truong duoc tp huan vé vé sinh an toan thure pham
(VSATTP) va xur ly khi ¢6 ngd doc thuc pham, cham soc stc khée va dam bao an
toan cho tré; tap hudn cach xir tri cac truong hop cé biéu hién sét, ho, khé thé, st
XUAt huyét, tay chan migng, thuy déu ... trong tr uong hoc.

- 100% céac 16p xay dung méi trudong Xanh - An toan - Hanh phtc va c6 goc
tuyén truyén cho CMHS: nha tr uong c6 phong y té dam bao dung quy dinh.

4.2.1.2 Bién phap

- Thuc hién nghiém tic Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT -BGDDT
ngay 12/5/2016 qui dinh vé cong tac y té truong hoc; Thong tu lién tich sb
22/2013/TTLT-BGDBT-BYT ngay 18/6/2013 ciia B6 GD&BT - Bo Y té vé qui
dinh dinh gia cong tdc y té trong céc co s& GDMN; Ké hoach sb 4651/KH-
SGDDT ngay 30/12/2022 ctia S& GD&DT vé thuc hién Chuong trinh Stc khoe
hoc duong trén dia ban thanh phd Ha NOi giai doan 2022-2025 ciia nganh
GD&DT; Huéng dan thuc hién nhiém vu nam hoc, thuc hién quy ché chuyén mon
cua SO GD&DT, Phong GD&PT.

- Kién toan Ban chim séc stc khoe ngay dau nam hoc. Xay dung ké hoach
dau tu phong y té voi day du céc trang thiét bi can thiét tr ong cong tac so - cap cu
tai truong mam non. Xay dung ké hoach cu thé trién khai cong tac cham soc suc
khoe tré trong nim hoc. Day manh hoat dong cong tac y té truong hoc, sur dung
hiéu qua phong y té nha truong, ¢ phac do diéu tri va co sé thude didu tri mot sd
bénh thong thuong, kiém tra thuong xuyén han str dung thude dé bo sung kip thoi.

- X&y dung va trién khai phuong an phong chéng dich bénh, chuin bi day du
trang thiét bj phuc vu cong tac phong chong dich bénh. TH chirc quan triét, tap
hudn dé doi ngii ndm ving quy dinh vé cong tac phong dich bénh; tich cuc tuyén
truyén loi ich cua viée tiém vic xin phong chéng dich bénh bang nhiéu bién phap
t61 CMHS.

- Thuc hién cé nén nép viée can, do 3 lan/nam hoc. Tré dén truong duoc
danh gia tinh trang dinh dudng béng biéu do tang trudng cia To chic Y té Thé
gidi (can ndng theo tudi, chiéu cao theo tudi va can nang theo chiéu cao (tré 01 dén
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60 thang) hodc BMI theo tudi (tré tir 60 thang tudi trd [én). Tré tir 25 thang trd lén,
do chiéu cao, can nang, ghi biéu do tang truéng mdi quy | lan. Riéng tré tir 60
thang tuoi, theo doi chi s6 khéi co thé (BMI). Phéi hop véi Tram Y té phuong Ha
Dong to chirc kham strc khoé dinh ky cho hoc sinh, dam bao c6 ddy du chuyén
khoa (N6i, Mat, tai miii hong, rang ham mat) 11an/ndm. Thong bao véi CMHS lich
can, do, kham stic khoé trude 03 ngay dé két qua can do va kham suc khoé dat chi
tiéu dé ra. Sau khi kham strc khoe, can bd phu trach y té c6 trach nhiém xay dung
ké hoach cham soc, phuc hdi cho tré SDD, tré ¢6 nguy co béo phi va phdi hop
ciing CMHS diéu tri bénh cho tré. Phoi hop voi CMHS dé thong nhét phuong phép
cham soc tré co nguy co béo phi (tang cuong cac hoat dong, van dong ¢ truong va
& nha, thay ddi thuc don an khi ¢ nha); bo sung dinh dudng kip thoi cho tré ding,
giam cén va tré SDD thé nhe cn, thap coi, gdy com.

- Xay dung lich vé sinh ngay, vé sinh tuan cho céac 16p va cac phong ban. C6
ké hoach phun thude mudi theo dinh ky dé dam bao vé sinh méi truong trong nha
truong. Chu dong phong chdng dich dich bénh nhu sét xudt huyét, tay chan miéng,
dau mét do... theo ké hoach cla quan. Pam bao dd dung v¢ sinh ca nhan tre déy dua,
t61 thiéu mdi tré ¢6 it nhat 02 khan mat riéng va duge sir dung trong ngay.

- Gido duc tré c6 thoi quen gilt gin vé sinh ca nhan, lao dong tu phuc vu,
gido duc vé sinh rang, miéng, da, k¥ nang phong, chong dich bénh.

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém (VSATTP)
cla co quan y t&, co quan quan ly trén dia ban phuong; Quyét dinh s6
28/2022/QD-UBND ctua UBND thanh phé Ha Noi vé Quy dinh phéan céng, phan
cap quan ly vé an toan thuc pham trén dia ban thanh phé Ha Noéi. Hiéu trudng chiu
trach nhiém trude CMHS va co quan quan ly nha nudc vé viéc ky két hop dong
voi don vi cung Gng thuc phém va thuc hién st dung thuc phém tai nha truong.
Pon vi cung Gng thuc pham phai day du hd so phap ly, thuc hién cam két vé chat
luong san pham khi dua vao truong duge va UBND phuong Ha Dong phé duyét.
Thuc hién cong khai cac don vi cung cép thuc phém td1t CBGVNYV, voi CMHS va
bao cdo UBND phuong Ha Pong; nha trudng c6 ké hoach truy xudt ngudn gbc
thue pham tai don vi cung Umg cho nha truong.

- Tb chirc bdi dudng cho CBGVNV nha truong nhiing kién thic vé
VSATTP. Tang cudng quan ly, tu kiém tra, giam sat trong viéc td chire hoat dong
nudi dudng; khuyén khich su tham gia cia CMHS va cong dong trong viéc giam
sat quy trinh to chiic an va chat luong bira an cua tré. Luu y mot s6 diém sau: quy
trinh quan ly nuoi dudng, deo khau trang khi ché bién, chia an; xét nghiém nudc
sinh hoat, nudc uéng theo quy dinh; cac bé chira nudc déu co ludi chin con trung,
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cé nap ddy, co khoa va duoc thau bé theo quy dinh; danh muc thube theo quy dinh
va ¢6 luu s6 dién thoai co quan y té trén dia ban.

- Nha trudong xdy dung thuc don phi hop véi mua, ché do an can déi, da
dang cac nguyén liéu, dap ting nhu cau dinh dudng theo quy dinh tai Van ban hop
nhit s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/2021 ctia Bo GD&DT vé viée hop nhét cac
théng tu vé chuong trinh GDMN.

- Thuc don: Nghiém ttc thuc hién thuc don riéng cua tung la tudi nha tré,
méu gigo. Cac nhém tré duoc dam bao cé it nhat 2 bita com/tuén trong thuc don
bita chinh chiéu. Xay dung thuc don “Bira chinh tiéu chuan” tbi thiéu 2 ngay/tuan.
C6 cac hoat dong can thiép, diéu chinh ché d6 an, giam ti 1& tré SDD thé nhe cén,
thép coi, thira can, béo phi. Pam bao thoi gian to chirc gio an cho tré, dic biét la
bira an chinh budi chiéu cho tré nha tré. Tién dn ban tru cla tré thuc hién dung theo
hudng dan vé cong tac thu chi nam hoc 2025 - 2026 cla cac cap.

- Pam bao co ciu bira dn, can di cac chét, ty 1é dinh dudng duy tri & muc:
Nha tré: P: 13-20%; L: 30-40% (7y [é L dong vat/ L thuc vit= 70% va 30%); G:
47-50%.Mau gido: P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%. Nha truong tiép tuc thuc
hién tinh ty 18 Ca, B1 trong thuc don bita dn ctia tré va cin dbi kip thoi (Nhu cau
Ca dbi v6i tré 1- 3 tudi: 350mg/ ngay/tré; MG 4- 6 tudi: 420mg/ ngay/tré; Nhu cau
B1 d6i véi tré 1- 3 tudi: 0.41 mg/ ngay/tré; MG 4- 6 tudi: 0.52mg/ ngay/tre).

- Chi dao t6 chuyén mon nudi dam bao VSATTP i khau giao nhan thuc
pham - so ché - ché bién - thanh phdm - chia khau phan an cho tré. Duy tri viéc luu
nghiém thirc an hang ngay trong 24 gio; cap nhat s6 day du, dung qui dinh, thuc
hién nghiém tac s6 kiém thuc 3 bude. Thuc hién ding né nép hoat dong bép an |
chidu, bép an an toan va qui ché cham séc nudi day tré. Tang cuong su tham gia
cia CMHS va cong dong trong viée giam sat quy trinh t6 chire bira an ban tri cho
tré bang nhiéu hinh thirc.

- Dam bao dii nudc udng cho tré hing ngay, dam bao vé sinh va phu hop véi
thoi tiét. Nha trudng st dung nude uéng HaDoWa va nude sinh hoat cta cong ty
Nudc sach Ha Bong. Nudce uéng va nudc sinh hoat déu co xét nghiém mau nude
dinh ky theo quy dinh tai Thong tu sb 34/2010/TT-BYT ngay 02/6/2010 cia BO 'Y
té vé Quy chuéan k¥ thuat quéc gla vé chat lugng nudce an, uéng va Thong tu )
41/2018/TT-BYT ngay 14/12/2018 ctia Bo Y & vé Quy chuan quéc gia va quy
dinh kiém tra, giam st chét luong nude sach st dung cho muc dich sinh hoat.

- S6 séch ké toan, kho qui dugc cdp nhat hang ngay. Néng cao cong tac g
dung CNTT trong quan ly chat luong bita &n cia tré. M du céc loai s6 sach nudi
dudng theo qui dinh va quén ly thu chi trong nha trudng dam béo cong khai, minh
bach t&1 100% CBGVNV trong nha trudng va CMHS qua bang cong khai cua truong,
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- Phéi hop chit ch& véoi UBND phuong Ha Pong khao sat tré ¢6 hoan canh
khé khan dé& nghi hd tro kinh phi &n trua theo ding quy dinh tai Nghi dinh s
105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh chinh sach phat trién
GDMN.

- Tao diéu kién cho CBGVNV dugc tham gia cac lop tap huén vé VSATTP
do UBND phuong Ha Pong to chuec.

4.2.2 Nang cao chit lwgng thuc hién chwong trinh gido duc mam non;
d6i méi phwong phap, hinh thire t6 chire cac hoat dong gido duc.

4.2.2.1 Chi tiéu

- 100% céc nhom, 16p thue hién chi dé nam hoc cia truong: “Ky cwong —
Sdng tao — Dot phdi — Phit trién”. Tiép tuc thuc hién chuyén dé “Xay dung truong
mam non xanh - an toan - than thién - hanh phuc”; thuc hién chuyén dé “Xay dung
moi truong gido duc lay tré lam trung tdm giai doan 2025-2030” va “Xay dung
truong hoc hanh phuc”.

- 100% cac nhom, 16p thuc hién theo ké hoach phat trién chuong trinh gido
duc mam non dé tao thuong hiéu riéng cho nha truong.

- 100% nhom 16p thuc hién doi moi phuong phap GDMN.

- 100% céc nhom 16p co di BD téi thiéu theo danh muc quy dinh.

- 100% nhom 16p str dung GADT dat hi€u qua cao trong cac HD cua tré.

- 100% gido vién xay dung, doi mdi ndi dung, phuong phép, hinh thic t6
chure cac hoat dong gido duc, quan diém tiép can hoc qua choi. Gido duc, rén luyén
tré mam non phat trién toan dién hinh thanh k¥ nang giao tiép, k¥ nang tu phuc vu,
k¥ nang xa hoi tot.

- 100% cac nhom, 16p cht trong doi méi phuong phéap, hinh thirc to chirc
hoat dong phat trién nhan thue. Déy manh tich hop, 1611g ghép “Gido duc dinh
dudng két hop vdn dong nham phdt trién thé chdt cdn doi cho tré em”.

- Nha truong ¢6 khu vui choi, khu thé chét trang bi day da thiét bi, d6 choi
phat trién van dong cho tré; da dang hoa céc loai hinh phong chirc nang dam béo tb
chuc cac hoat dong cho tré.

- 100% céc nhém 16p t6 chire tbt cac chuyén de dugc nha truong giao. Long
ghép co hiéu qua va thyc hién t6t chuyén dé phat trién van dong, phat trién tham
m§ cho tré & tat ca cac do tuo1 o

- 100% cac 16p mau gido 16n thuc hién day tai liéu “Gido duc nép song
thanh lich, van minh” cho tré mau gido 5-6 tuoi; long ghép noi dung gido duc van
hoa déan gian vao chuong trinh gidao duc mam non phi hop véi ting lira tuoi.

- 100% CBGVNYV dugc ky cam két dam bao trat tu an toan giao thong, td
chire céc hoat ddng an toan giao thong cho tré 3-5 tudi.
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- 100% tré toan truong tham gia hoi thi “Bé véi nghé thuat sang tao” t6 chirc
vao thang 1/2026.

- 100% tré toan truong tham gia “L.& hoi nude 2026 dur kién 16 chite thang 3/2026,

- 100% tre tham gia hoi thi: “San dau tri thie” dbi véi tré khdi MGN - MGL
t6 chitc vao thang 4/2026,

- T6 chire cho céc dle giao vién tham gia Hoi gidng chao mumg Ngay Nha
gido Viét Nam.

4.2.2.2 Bién phap.

- Tiép tuc thuc hién Van ban hop nhét 01/VBHN-BGDDT ngay 13/4/2021
cia BO GD&DT vé viéc hop nhét céc thong tu vé chuong trinh GDMN; Ké hoach
s6 626/KH-BGDPT ngay 30/6/2021 cia BO GD&DT Ké hoach chuyén dé “Xay
dung trudong mam non lay tré lam trung tdm” giai doan 2021-2025: “Xay dung
truong hoc hanh phtic”. Nha truong tich cuc chi dong tham muu bo sung CSVC,
trang thiét bi xdy dung moi truong gido duc, khung canh su pham “Xanh-an toan—
than thién - hanh phuc”, tan dung dién tich mat dét, tAng tum, hanh lang dé tao
vuon rau, vuon cdy xanh trong danh muc qui dinh. Thiét ké khu vui choi, khu thé
chat, cac phong chtic nang dé déi méi hinh thire t6 chire cac hoat dong phu hop voi
diéu kién cua truong. Tang cuong gido duc bao vé moi truong, gido duc thich tng
voi moi truong va phong chéong dich bénh, bao vé an toan ban than, thuc hanh
thoat nan.

- Trao quyén chu dong cho déi ngii gido vién trong viéc lua chon, b6 sung
ndi dung gido duc phu hop véi muc tiéu cua Chuong trinh gido duc nha truong;
Lua chon phuong phap gido duc tién tién, ddi méi hinh thic phu hop véi diéu kién
truong, 16p. T6 chic cac hoat dong gido duc théng qua thuc hanh trai nghiém, vui
choi “ldy tré lam trung tam”.

- Tang cuong long ghép, tich hop bdo dam chat lugng, hiéu qua cac noi
dung glao duc quyén con nguoi, giao duc g101 tinh, an toan giao thong, k§ nang
song can thiét phti hop véi do tudi, gido duc nép song thanh lich, van minh cho tré
em 5-6 tu6i. Chu trong doi méi phuong phap, hinh thitc t6 chirc hoat dong phat
trién nhén the, Day manh tich hop, 16ng ghép “Gido duc dinh duong két hop vdn
dong n/mm phdt trién thé chat can doi cho tré em” . Thue hién nghiém tac cac quy

dinh vé gido duc hoa nhap nhim dam bao quyén loi clia tré em, gido vién, nha
truong cé tré em khuyét tat hoc hoa nhap.

+ Chu trong céc hoat déng chu dao cia Ia tudi; phdi hop cac phuong phap
hop ly, tang cudng tinh chu dong, tich cyc hoat dong cua tré, dam bao tinh via
stre, “hoc bang choi, choi ma hoc”. Khuyén khich dong vién tré phat huy kha nang,
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bde 10 nang khiéu, tao co hoi cho tré tuong tac voi nhau, giao duc tinh than doan
két, nhan 4.

b Tang cudng to chire hoat dong giao luu tap thé: cac tro choi van dong, tro
choi dan gian; cham soc¢ vuon rau, vuon cdy an qua, cho tré tiép xic véi thién
nhién, hoat dong tai cac phong chic nang, cac khu vuc trong nha truong... chu
trong phat trién cac ki nang van dong, nhan thirc, giao tiép, phat trién tinh cam k¥
nang xa hoi cho tré.

+ Tiép tuc phat huy va sang tao doi méi linh vuc phat trién thAm m¥, thé
chét, nhan thirc, ngdén ngili ting cuong thuc hién noi dung gido duc ki ning sbng,
k¥ nang tu phuc vy, ing dung phuong phap gido duc Steam, ... P61 méi phuong
phap tiép can “Hoc thong qua vui choi, trai nghiém”, gido vién la ngudi dinh
hudng, goi mo tao diéu kién, co hdi cho tré hoat dong tich cuc, boc 10 kinh nghiém
cta ban than, tu hoc thong qua cac hoat dong, kham pha, trai nghiém thuc té, thuc
hanh, thi nghiém, thu thap thong tin, thuyét trinh... voi nhom va ca nhan tré. Tang
cuong cho tré hoat dong kham pha ngoai thién nhién, hoat dong trong cac phong
chtic nang.

- Lua chon, tich hop cac ndi dung gido duc an toan giao thong va gido duc
bao vé tai nguyén moi truong, bién, hai ddo, gido duc tmg phé véi bién dbi khi hau
va phong chéng tham hoa thién tai vao chuong trinh GDMN. Gido dyc tré biét tu
bao vé ban than; biét cac sé dién thoai trong truong hop khan cép.

- Tang cuong t6 chirc cac hoat dong cho tré duoc tiép xtc voi thién nhién,
moi trudong xa hoi, to chire cho tré di tham quan céc di tich lich sir trong dia ban
phuong Ha Dong, tham quan cac lang nghé va danh lam théng canh cua Thi do Ha
N6i. Gido duc tré ky nang séng: Giao tiép, tmg xt phtt hop, tu phuc vu, bao vé ban
than, ky nang hoat dong nhom va kha nang thich tng v61 moi truong ... T6 chic
cac tro choi thi nghiém, trai nghiém thuc té, cac hoat dong giao luu tinh cam, van
héa nghé thuat tao cam xuc cho tré. Xay dung ké hoach hoat dong ngoai khoéa cho
tré, ké hoach giao luu gitia cac khéi 1op nham bo sung ki nang giao tiép cho tré.

- Chi dao thong nhat trong toan truong vé muc tiéu timg do tudi, ngan hang
bai day, cach xay dung ndi dung va soan bai ¢ tung khéi 16p, dic biét di sau to chuc
cho gido vién soan bai theo nhom dé chia sé kinh nghiém trong viéc soan bai dong
thoi giai quyét nhitng vudng mac trong gio day. Gidm hiéu phuy trach chuyén mén,
t6 trudng, t6 pho chuyén mon thuong xuyén kiém tra, gop y soan bai cua céc 16p.

- Phién ché gido vién vao céc 16p dam bao phu hop trinh d6 dao tao va nang
luc cua gido vién.

- Quan triét trong doi ngt va CMHS vé loi ich cua viée chuan bi toan dién cho tré
mau gigo 5 tudi vao 16p 1. Tuyét dbi khong day trude chuong trinh 16p 1 cho tré 5 tudi.
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- Chi dao cac 16p ung dung CNTT c6 hi€u qua trong d6i méi phuong phap
day va hoc. Khuyén khich gido vién tu thiét ké, soan gido an dién ti, bai giang E-
learning phil hop véi do tudi va ndi dung bai day.

- Can clr nhiém vu diém duoc phan cong; can cu nang luc giao vién, dac thu
riéng cua timg 16p dé xay dung cac 16p diém va phu diém:

* Danh sach céc 16p thuc hién diém cla truong nam hoc 2025-2026:

+ MO hinh 16p hoc xay dung xanh - an toan - than thién - hanh phuc: Lop D2, D3, B3, Al.

+ M6 hinh 16p hoc “Vé sinh ATTP, gido duc dinh dudng két hop van dong
nhdm phat trién thé chat can ddi cho tré em”:Lop A2, B4

+ M5 hinh 16p hoc 4p dung phuong phép gido duc tién tién: Lop B2, C2.

+ M6 hinh “l6p hoc khong tuong, bé vui thuc hanh- trai nghiém, sang tao™:
Lép B1, CI.

+ MO hinh 16p hoc tich cuc phat trién ngdn ngit cho tré: Lop A3, A4, DI1.

- Phat huy vai tro 1am diém, phu diém clia cac 16p, nha trudong x4y dung cic
hoat dong dé cac lop kién tap, hoc tap nhan dién hinh.

- Tiép tuc thuc hién danh gia su phat trién cua tré, danh gia su tién bo cua
ting tré dua trén mic do dat so voi muc tiéu gido duc nam hoc, su dung két qua
danh gid dé xay dung ké hoach gido duc pht hop véi dac diém cua truong, cta 1dp.

- Trién khai thuc hién K& hoach 479/KH-BGDDT ngay 19/5/2021 cta Bo
GD&DT vé viée trién khai Chuong trinh “Tdi yéu Viét Nam” trong cdp hoc mam
non, thuc hién bdi dudng cho CBGVNV nha truong nham néng cao nhan thic vé
phép ludt dam bao trat tu an toan giao thong, t6 chic cac hoat dong an toan giao
théng cho tré 3-5 tudi, 16ng ghép tich hop linh hoat cac ndi dung vé giao thong
trong ké hoach gidao duc nha trudng mot cach thiét thuc, sang tao, hiéu qua.

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé viéce to chuc cho tré lam quen voi
Tiéng Anh va céc hoat dong ngoai khoa. Phdi két hop voi Trung tdm ngoai ngi
Dream Sky t6 chic cho tré Lam quen Tiéng Anh, trung tdm nang khiéu Viet Art to
chuc hoat dong gido duc K§ ning songs va Cong ty TNHH phat trién gido duc va
nghé thuat STS Viét Nam (6 chue hoat dong Tao hinh sang tao cho hoc sinh dap
ing nguyén vong ctia CMHS, ddm bao tinh vira strc doi véi tré, khong anh huong
dén viéc thuc hién chuong trinh ctia B6 GD&DT quy dinh. Chuéan bi déy du cac
diéu kién dé t6 chirc hoat dong ngoai khoa.

- Phat dong va td chirc cac dot hoi giang, hoi thi cho ¢6 va tré trong nam hoc
theo dung chi tiéu dé ra:

+ Hoi thi “Bé vai sdng tao nghé thuat”

+ Ngay hoi “Lé hoi nude 2026”

+ Hoi thi “San Déu tri thirc”
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5. Bao dam chat lwong pho c¢ip GDMN tré em 5 tudi; Trién khai thue
hién ph6 cAp GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tudi.

5.1. Chi tieu

- Huy dong ti 1¢ tré trong do tudi ra 16p dat: Tré nha tré dat 80%; Tré mau
giao dat 100%.

- Pong vién tré khuyét tat co kha nang dugc hoc hoa nhép trén dia ban
phuong ra lop dat 75%.

- Tuyén hoc sinh céc ltra tudi theo chi tiéu Phuong giao.

- Ti 1& chuyén can toan truong phan ddu dat 90% - 95%.

5.2. Bién phap

- Tiép tuc thuc hién nghiém tuc nghi quyét s 218/2025/QH15 va cic vin
ban ctia Chinh phu, B6 GD&DT vé phd cap gido duc cho tré mau gido. Thuc hién
cong tac Pho cap gido duc, Xoa mu chit Nam 2026 ctia UBND phuong Ha Dong.
Déy manh dau tu CSVC, trang thiét bi, dam bao dinh muac gido vién chuén bi cho
thuc hién phé cap GDMN cho tre 5 tudi.

- C6 ké hoach khao sat hoc sinh dung voi do tudi va tuyén phé) tuyén sinh
ctia nha truong, van dong tré ra 1op, dic biét 4 tré 5 tudi va tré khuyét tat co kha
nang hoc hoa nhap. Xay dung ké hoach tuyén sinh bam sat chi tiéu phudng giao va
thuc té ctia nha truong. Thong bao lich tuyén sinh truc tuyén va truc tiép clia nha
truong trén Website cia phuong, clia nha truong; trén bang tin clia céc t6 dan pho,
ctia nha truong va to chirc tuyén truyén truc tiép tai cac budi hop CMHS cua céc
lép. Trén thuc té hoc sinh trong dé tudi di hoc mam non trén dia ban truong ngay
mot it, nhiéu ddi tuong hoc sinh chi co6 ho khau trén dia ban nhung gia dinh lai sinh
song & noi khac nén khé khén trong cong téc tuyén sinh. Tinh dén thoi diém hién
tai nha truong tuyén sinh chua dam bao chi tiéu duoc giao.

- Phién ché hoc sinh vao cac [6p dam bao dung do tuoi, phtu hop voi thuc té
dién tich tung 16p va tuyén phd tré sinh song. Ty 16 chuyén can giao truc tiép cho
ting khéi 16p phu hop theo mua va theo ting 10a tudi. Cu thé:

Nhém, 16p S6 nhom,lop S6 Giao ti 18
tré/nhom,lop chuyén can
Nhém tré nha tré 03 28 90%
Khbi MGB 02 35 90%
Khdi MGN 04 32 92%
Khoi MGL 04 34 95%

(Tuy theo timg diéu kién thoi tiét, mua dich bénh hoac yéu té khach quan c6
thé giam ti 1& chuyén can xubng 5%).
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- Pong vién tré di hoc déu, tré 6m (ndm vién) c6 dén tham hoi dong vién
hoac goi dién hoi tham.

- Lam tét cong tac tuyén sinh bo sung hing thang dé dat chi tiéu phuong giao.

- T6 chure tot ngay hoi ngay 1€, lam tot cong tac tuyén truyén, ning cao chat
lugng CSNDGD tré dé duy tri 36 tré tai truong, dac biét la ddi voi tré 5 tudi.

6. Pam bao cac diéu kién truong 16p, co sé vt chat, ddi ngii.

6.1. Cong tac quan ly tai chinh, hanh chinh, co sé vat chat

6.1.1. Quan ly tai chinh

- Quan ly thu chi va dam bao cdc ngudn thu trong nha truong cong khai,
minh bach, tu nguyén. T

- Tiép tuc ddy manh cong tac quan ly thu chi trong cdc nha truong, thuc hién
nghiém tic céc vin ban chi dao vé thu - chi nhu: Nghi dinh s6 16/ND-CP ngay
14/02/2015 cua Chinh pht vé quy dinh co ché tu chu cta don vi su nghiép cong
lap; Nghi dinh s& 238/2025/NB-CP ngay 03/09/2025 cua Chinh Phu quy dinh vé
chinh sach mién, giam, ho tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh
vuc gido duc, dao tao; Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua Bo
GD&DT Quy dinh vé tai trg cho cac co so gido duc thude hé thdng giao duc qubc
dan; Céng van s6 3375/SGDPT-KHTC ngay 26/8/2025 cia S¢ Gido duc va dao
tao vé viéc huéng dan tang cudng cong tac quan ly thu chi nam hoc 2025-2026.
Céng vin sd 413/KTHTDT ngay 12/9/2025 ciia UBND phuong Ha Pong vé viée
huéng dan céng tac quan ly thu chi ndm hoc 2025-2026.

- Thuc hién déy du, kip thoi cac ché do hd tro, giam hoc phi, ho tro an trua
cho hoc sinh chinh sach, hoc sinh nghéo, cén nghéo theo diing cac van ban quy dinh.

- Thyc hién nghiém tic Thong tu s 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011
ctia B6 GD&DT Ban hanh Piéu 1é Ban dai dien CMHS trong viéc thu va st dung
cac khoan kinh phi do CMHS dong gop.

- Thuc hién nghiém tac Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh pht Nghj dinh quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap.

- Thyc hién nghiém tic Thong tu sb 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
cia B) GD&DT Quy dinh vé céng khai trong hoat dong cua cac co sd gido duc
thudc hé théng gido duc quoc dén; Théng tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017
ctia Bo Tai chinh vé Hudng dan cdng khai ngan sach dbi véi don vi du toan ngan
sach, t6 chirc duoc ngén sach nha nudc ho tro. Thue hién nghiém tic vé thoi gian
cong khai, ndi dung va hinh thirc, qui trinh thyc hién céng khai dam bao minh bach
rd rang. Tu kiém tra tai chinh, ké todn theo quy dinh tai Quyét dinh sb
67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 ctia B Tai chinh.

- Thuc hién ho so ké toan ngan sach, ké toan dinh dudng theo quy dinh.
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6.1.2. Quan ly hanh chinh

- T6 chirc quén triét phd bién, hudng dan thuc hién va bdi dudng doi ngl
thuc hién nghiém tic va c¢é hiéu qua cac van ban quy pham phap luat vé GDMN,
nhidm néng cao chat lugng cong tac phod bién, tuyén truyén gido duc phap luat cho
CBGVNV. Thuc hién cé hiéu qua Bé an Nang cao chit luong cong tac phd bién
phéap luét trong nha trudng; cai tién cong tac quan 1y, gan chic niang, nhiém vu voéi
trach nhiém va quyén han theo ding quy dinh.

- Xay dung va hoan thién cac ndi quy, Quy ché t6 chiic va hoat dong ctia nha
truong, Quy téc ng xur cta Truong Mam non 3-2. Trién khai tuyén truyén, thuc
hién bo Quy tac Umng xu téi CBGVNV trong nha truong gdn voi viée danh gia,
binh xét thi dua theo thang, hing nam.

- Thuc hién nghiém quy ché phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi;
tang cuong trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong tac chi dao, kiém tra
viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh.

- M& du céc loai hd so quan ly duoc quy dinh tai Pidu 1 trudng mam non.
Ho so duoc sép xép gon gang khoa hoc thuén tién cho viéc s dung tai liéu.

6.1.3. Quan Iy co so vat chat

- Tiép tuc bo sung DDDC va trang thiét bi cho cac 16p theo Vin ban hop
nhat s6 01/VBHN-BGDPT ngay 23/3/2015 ctia Bo GD&DT Thoéng tu ban hanh
danh muc BPDDC, thiét bi day hoc t6i thiéu cho GDMN.

_ Thuc hién tdt viéc quan ly, lua chon, st dung dd choi, tai liéu, hoc liéu
theo quy dinh tai Thong tu s 47/2021/TT-BGDDT, Thong tu s6 30/2021/TT-
BGDDT va céc quy dinh khac ctia B6 GD&DT vé cong tac quan ly, st dung do
dung, dd choi, trang thiét bi trong cac co s& GDMN.

- B sung trang thiét bi, DDDC hién dai cho cac 16p, chli trong dbi voi cac
l¢p mau gido 5 tuoi.

- Nha truong xay dung hé théng sé sach cap phat DDDC, trang thiét bi cho
cac 16p va cac bo phan.

- Cac 1op déu c6 so theo ddi tai san, trang thiét bi, PDDC cta nhém 16p.

- Thuc hién nghiém tac va c6 hiéu qua cong tac kiém ké tai san it nhat 1 nam
2 1an. Sau mdi dot kiém k&, cac to chuyén mén, to vin phong cé bao céo cu thé dé
nha truong c6 ké hoach bo sung, stra chira kip thoi.

- Ung dung CNTT trong quan ly tai san nha truong.

7. Cong tac cong nghé thong tin

7.1. Chi tiéu

- Tiép tuc nang cao chét lugng Website, trang Face book ctia nha trudng.
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- 100% CBQL va thanh vién t6 pho cép sir dung thanh thao phan mém tuyén
sinh truc tuyén, ung dung CNTT, cong nghé A.I trong viéc quan ly hanh chinh
Nha nudce va cong tac chuyén mon giang day.

- 100% CBGVNV biét st dung phan mém tu danh gié thi dua hing thang,
danh gia cudi nam.

- Tiép tuc xdy dung kho hoc liéu dién tir cia nha truong va dong gop vao
kho hoc liéu dién tir cua nganh.

- Thuc hién chuyén d6i s6 trong cong téc quan ly, cong tdc nuodi dudng va
gido duc tré mam non.

7.2. Bién phap

- Xay dung ké hoach tmg dung CNTT trong nha trudmg. Kién toan td quan
Iy Website ctia nha truong, xay dung ké hoach thuc hién, thuong xuyén cap nhat
va dang tai cac hoat dong ctia nha truong trén Website va fanpage cua nha trudng.

- Tiép tuc dau tu phan mém quan ly nuéi dudng, quan ly tai chinh, quan ly
tai san, bao hiém xa hoi.

- B6i dudng cho CBGVNV vé viée ing dung cong nghé thong tin, ing dung
cong nghé A.l, chat GPT vao cong tac quan ly, cham soc, nudi dudng tré.

- Pay manh ung dung CNTT trong day hoc, nudi dudng va quan ly nha
trudng; phat huy vai trd clia gido vién cot can trong viée sir dung phan mém dién
tir; tiép tuc trién khai tng dung phan mém tuyén sinh truc tuyén. Tu danh gia vé
chat lwong van hanh Website cta truong, bdi dudng vé k§ ning viét bai, dang bai
lén trang thong tin dién tir cho c4c thanh vién trong t6 Website cta truong, duy tri
két ndi lién thong gitra trang thong tin dién to cua truong va nganh.

- Tiép tuc xay dung, khai thac va str dung hiéu qua kho hoc liéu dién ti cua
Nganh va clia truong. Suu tdm hoc liéu dién tor dé dang tai Ién thu vién chung va
dé sir dung trong truong va toan nganh.

- Tuyén truyén téi gido vién link kho hoc liéu dién tu cua BO GD&DT, So
GD&DT Ha Noi, Phong GD&DT quan Ha Dong dé giao vién tham khao, hoc hoi.

- Duy tri c4c hoat dong truyén thong tai trang thong tin dién tlr; dang tai cac
video, album hinh 4nh dep cta truong, 16p va cac hoat dong cla glado vién, hoc
sinh trén chuyén muc thu vién anh, video.

- Thiét lap hé théng ma QR trong cong tac nudi dudng, cong khai, van ban chi
dao cac ndi dung lién quan dén GDMN dé tuyén truyén téi CBGVNV va CMHS.
100% cac nhom 16p tu 1dp nhém Zalo va facebook, thiét 1ap ma QR riéng cua tung
16p dé tuyén truyén t&i CMHS cac hoat dong cua nha truong va cua hoc sinh.

8. Cong tac kiém tra noi bo

8.1. Chi tiéu
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- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gldo vién, nhan vién; it nhét 30%
téng s0 giao vién, nhan vién toan truong duoc kiém tra toan dién.

- Kiém tra céc chuyén dé hoat dong cta nha truong dam bao mdi chuyén dé
it nhat 1 lan/ndm

- Kiém tra chuyén dé hoat dong cta cac t6, nhém chuyén mén, cac bo phén
dam bao it nhat 1 1an/té/hoc ky.

- Kiém tra céc chuyén dé khac theo K& hoach Kiém tra ndi bd cia nha
truong xay dung.

8.2. Bién phap

- Kién toan va boi dudng nghiép vu cho cac thanh vién Ban kiém tra noi bo
nha truong. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo nha truong trong nam hoc.

- Duy tri nén nép giao ban thuong xuyén co hiéu qua va sy phan céng trach
nhiém cua Hoi dong trudong, Ban Giam hiéu, ting cudng kiém tra dot xuét viéc thuc
hién quy ché chuyén mén, quy ché nudi day tré, to chiic ché do sinh hoat 1 ngay.

- Kiém tra nha trudong di sdu cac chuyén dé: Kiém tra viéc thuc hién cong
khai; kiém tra cong tac dan chu trong nha truong; kiém tra viéc quan ly hanh
chinh, tai chinh, tai san cta nha trudong; kiém tra cong tac tuyén sinh, céng tac thu
chi theo ding cac van ban huéng dan; kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong,
cac phong trao thi dua cua nganh.

- Kiém tra ca nhan di sau kiém tra viéc thuc hién cong tac quan ly nha
truong theo linh vue duoc phan cong; kiém tra viée thuc hién quy ché chuyén man,
quy ché nudi day tré, to chic ché do sinh hoat 1 ngay, thuc hién chuyén dé “Xay
dung méi truong gido duc lay tré lam trung tam.

9. Cong tic tham muu phdi két hop

- Tich cuc tham muu véi UBND phuong Ha Dong va cac phong ban lién
quan ngay tir dau nam hoc dé 6n dinh nhén su va ting cudng giai quyét cac ché do
chinh sach cho CBGVNV, déc biét 1a d6i véi doi ngti nhan vién.

- Déy manh cong tac tuyén truyén, tham muu, két hop vdi céac luc lugng, dac
biét vo1 Hoi déng giao duc cac cép dé lam tdt van dé xa hdi hoa GDMN.

- Phéi hop véi Cong doan t6 chire t6t Hoi nghi cén b, vién chic va ngudi
lao dong. Phéi hop chat ché véi Cong doan, Doan thanh nién dé cham lo doi song
tinh than, vat chat cho CBGVNV thong qua cac ngay hoi, ngay 1&, tham hoi 6m
dau, hiéu hi, gia dinh chinh sach, gia dinh c6 hoan canh kho khan. T6 chirc cho
CBGVNYV hoc tap boi dudng két hop voi di tham cac di tich lich st, danh lam
thang canh ctia dat nude vao cac dip Tét, nghi he.

- Phéi hop véi Trung tim Y t& phuong Ha Pong trong cong tac thuc hién chuong
trinh phong chéng SDD trong cong dong, phong chdng dich bénh, kham stic khde hoc sinh.
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- Phéi hop véi Tram Y té phuong Ha Péng t6 chirc kham strc khoé cho hoc
sinh Phoi hop trung tdm nha khoa tham my Yteeth t6 chirc kham Chuyen sdu vé
rang miéng cho tré, Phoi hop trung tdm Mat Viét kham chuyén sau vé mit nham
phat hién sém céc bénh vé mét cho tré. Phéi hop véi trung tdm ngién ctu tu van
tri liéu tdm ly tré Anh Séng kham sang loc nham phat hién som cac nguy co roi
loan phét trién & tré.

- Tham muu v6i Pang Uy phuong Ha Dong lam tét cong tac phat trién Pang
trong truong hoc.

- Tham muu véi Bang iy, UBND va cac t6 chirc chinh tri-xa hoi trén dia
ban phuong dé tuyén truyén, lay v kién dong gép cua cong dong dé xay dung
phuong huéng, chién luoc phat trién nha truong,

- Phéi hop véi Ban dai dién CMHS cua truong to chie ot céc ngay hoi,
ngady 1€ va hoi thi ctia ¢6 va tré; CSNDGD tré tai gia dinh.

10. Cong tac thoéng ké - thong tin bio cao

- Thue hién nghiém tic Nghi dinh s§ 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé Cong tac van thu va Coéng van sé 879/SNV-CCVTLT ngay
07/4/2020 cta S& Noi vu vé viée trién khai thuc hién Nghi dinh sé 30/2020/ND-
CP. Nha truong c6 ké hoach tiép tuc bdi dudng doi ngii cong tac soan thao vin ban
theo quy dinh.

- Thuc hién tdt céac quy dinh vé thong tin bdo cdo. Dam bao ché do bao cao
kip thoi, day du chinh xac theo dinh ky hodc khi ¢ viée dot xuat tdi céc lop vé
truong va tir truong 1én phong GD&PT hoic nguoc lai. C6 ché do luu gilr bdo cao
day du, hé thong, khoa hoc va dung quy dinh.

- Nha truong chi dong khai thac cong thong tin dién tir cta UBND phuong
Ha Doéng dé cap nhat thuong xuyén théng tin cua phuong. Két ndi hé théng Gmail
dé trao ddi vin ban hanh chinh dién tU, ing dung cdng nghé thdng tin vao quan ly
van ban, quan ly hanh chinh trong GDMN.

11. Day manh dan chi héa trwomg hoc, thwe hién luidt phong, chong
tham nhiing, thue hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Thue hién nghiém tac Théng tu s6 19/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 cua
B6 GD&DT; Théng tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cuia B& Tai chinh.
Thuyc hién nghiém tic vé thoi gian cong khai, ndi dung va hinh thie cong khai dam
bao minh bach rd rang.

- Thuc hién Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo
GD&DT vé Hudéng dan thuc hién dan ch tr ong hoat dong cua co s gido duc cong
lap. Xay dung va thuc hién tbt Quy ché dan chu, Quy ché chi tidu noi bd. Thuc
hién céng khai, minh bach trong xdy dung ké hoach, két qua cong tac, thu nhap,
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tang luong, khen thudng va cac quyén loi khac. Phoi hop chét ch& voi Ban dai dién
CMHS dé quan 1y va té chue tot cac hoat dong ctia nha trudng theo dung quy dinh.

- Xay dung va cap nhat hé thong sb sach tiép cong dan, sb theo ddi don thu
khiéu nai, t& cdo; xdy dung quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xt ly va giai quyét
don thu khiéu nai, t6 cdo. Thuc hién nghiém tic lich tiép cong dan, kip thoi tiép
thu nhiing phan énh, thic méc cia CMHS tranh gy bic xtc trong du ludn x& hoi.

- Xay dung ké hoach thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo.
Luu gitr hd so giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co); ké khai va xtr 1y thong tin vé
khiéu nai, t6 céo (néu co).

- Xay dung ké hoach thyc hién phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém chong lang phi cua nha truong.

- Thuc hién nghiém tac viéc kiém ké tai san, thu nhap theo Nghi dinh )
130/2020/ND-CP va cong khai ban ké khai tai san, thu nhap cua can bo quan ly
theo dung quy dinh.

- Noi dung, ké hoach cua nha truong duogc thong qua Hoi nghi can bg, vién
chic va nguoi lao dong, trién khai thuc hién téi cac t6, nhém va cac 16p.

12. Cong tac thi dua

- Xay dung cac tiéu chi dénh gia thi dua pht hop véi cap hoc mam non, véi
dac thu riéng cua nha truong. Tiép tuc ddy manh phong trao thi dua, d6i méi cong
tac thi dua, chéng bénh thanh tich, thuc chat trong danh gid, dé ra cac dot thi dua,
tiéu chi thuc hién phong trao thi dua, noi dung thi dua, hinh thtic khen thuong phu
hop nham khich 1& phong trao thi dua cta céc thanh vién trong nha truong.

- Tién hanh ra soét, xét chon ton vinh céc cé nhan tiéu biéu, nhiing tap thé c6
thanh tich xuét sic dé xuat cac cap khen thudng, dong vién kip thoi; dam bao tinh
chinh xac, cong bang trong danh gia khen thuong.

13. Pay manh cong tac xa hoi héa gido duc, tuyén truyén vé GDMN cho
CMHS va cong dong

- Thuc hién Nghi dinh s6 86/ND-CP ngay 06/06/2018 ciia Chinh phii quy
dinh v& hop tac, dau tu cia nudc ngoai trong linh vuc gido duc, Cong vin sd
3472/SGDDT-TCCB ngay 17/8/2018 ciia S& GDPT vé viéc phan cong nhiém vu
trién khai thuc hién Nghi dinh sd 86/ND-CP .

- Tiép tuc dua nodi dung tuyén truyén pho bién nhiing quy dinh cua nganh,
nhiing kién thtrc nudi day con cho CMHS va cong dong vao ké hoach nhiém vu
nim hoc dé chi dao thuc hién nham tung budc nang cao chét luong CSNDGD tai
Trudng Mam non 3-2 gop phan hoan thanh muc tiéu Ké hoach phat trién nha
truong giai doan 2024-2029.
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- Chu dong tham muu v6i cac cép lanh dao chinh quyén phuong Ha Pong,
phdi hop véi cac ban nganh, cac luc luong xa hoi dé tuyén truyén vé cong tac
CSNDGD tré téi cong dong.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén voi CMHS dé hiéu rd vai tro trach
nhiém va nhimng yéu cdu déi méi cua gido duc trong tinh hinh méi tao thém nhiéu
ngudn luc cho GDMN. Phé bién kién thic nuédi day tré theo khoa hoc, phong
chéng dich bénh cho CBGVNYV, CMHS va cong dong. D6i méi ndi dung, phuong
phap truyén thong kién thac CSNDGD tré cho CMHS pht hop v6i nhiém vu cia
cap hoc va didu kién thuc té cua truong. Tuyén truyén cho CMHS vé viéc chuan bi
toan dién cho tré mau gido 5 tudi vao hoc l6p 1 mdt cach khoa hoc voi hinh thiuc
va noi dung phong phu, da dang.

Phan 111
TO CHUC THUC HIEN

1- Phan cong nhiém vy cac thanh vién trong nha truwong:

*D/c Duwong Thi Thanh Hwong: Bi thu Chi bo - Hiéu trudng;:

- Chiu trach nhiém chung trude cap trén vé hoat dong cham soc gido duc va
cac hoat dong khac trong nha truong.

- Xay dung ké hoach ndm hoc cua truong sau khi da cé su ban bac nhét tri
cao trong BGH truong. Trién khai ké hoach dén tdp thé CBGVNV nha trudong va
PHHS.

- Thyc hién cong tac t6 chire, bé tri sdp xép doi ngii can clr vao xép loai cudi
nam trude va y kién thong nhét cua Ban trung tam truong. Quan 1y tot co hiéu qua
doi ngli CB, GV, NV trong thoi gian lam viéc tai truong.

- Trién khai céc van ban, ndi quy, quy ché cta nganh va céc cip chinh quyén
to1 100% CB, GV, NV nha truong.

- Tao diéu kién vé thoi gian, tai liéu cho GV dugc hoc tap nang cao trinh do
nhan thtrc va chuyén mon.

- Thuc hién ché do chinh sach cho CB, GV, NV theo dung quy dinh cua Nha
nudc va theo hop dong di ky véi timg ca nhan.

- Xay dung va trién khai thuc hién cong tac quy ché dan chi trong nha truong.

- Xay dung ké hoach, trién khai céng tac Kiém tra noi bd trong truong.

- Gitt mdi lién hé chat ché, thudng xuyén vé&i cdc ban nganh va chinh quyén
CO SO, cOng déng dan cu.

- Thuc hién cong tac tai chinh theo ding Luat Ngén sach quy dinh d6i voi
cac don vi Cong lap tu chii mot phén.

- Tham duy cac cudc hop do UBND phudng triéu tap.

- Tham muu véi cac clp vé céc van dé lién quan dén hoat dong cua nha
truong. Chiu trach nhiém cong tac phong chng dich bénh gitt mbi lién hé chat che
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v6i tram Y té thue hién tdt ké hoach theo doi stc khoé tré.
- Chiu trach nhiém dam bao stic khoé cho CB, GV, NV va hoc sinh toan truong.
* /e Dé Thi Lé: Phé hiéu truong
- Giup viéc cho hiéu trudng
- Phu trach chat luong gido duc, phd cap gido duc, kiém dinh chét lwong giéo duc.
+ Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén nam hoc theo phién ché cta
nganh bam st ké hoach nam hoc ctia nha truong.

+ Lén ké hoach kiém tra, du gio cua toan trudng. Du gio nghiém tuc theo ké
hoach da dé ra.

+ Phoi hop voi cae khéi truong chuyén mén lam tét cac cong viée: Kiém tra
viéc xay dung ké hoach thang, ké hoach chu dé, ké hoach hoat dong cua cac nhom
16op theo ding sy chi dao cua nganh.

+ Danh gia chét luong cac nhom 16p, chat lugng tré theo quy dinh.

+ Pon doc cac nhom 16p thue hién nghiém tuc chuong trinh GDMN, dam
bao cac hoat dong dung theo lich sinh hoat cua tré.

+ Xay dung ké hoach cac chuyén dé thyc hién trong nam hoc:

+ Xay dung thu vién dién ti cia truong,

+ Lén lich du gio cho GV, c6 ké hoach bdi dudng cho nhitng GV con han
ché vé chuyén mén.

+ Phu trach trang web cua truong.

- 'T6 chire tot cac hoi thi cia gido vién va hoc sinh trong trudng, 1én ké hoach
tham du cac hoi thi cac cép.

- Quan ly va thuc hién c6 hiéu qua Dé an cho tré 1am quen Tiéng Anh trong
trudng mam non, xdy dung ké hoach t6 chtrc hoat dong cho tré lam quen Tiéng
Anh trong truomg. Quan 1y cdc mon nang khiéu Tiéng anh, K§ nang song.

- Thuc hién cong tac danh gia truong, lop, CB, GV, NV va hoc sinh.

“B/c Nguyén Thi Thu Giang: Pho hiéu truong;:

- Giup viéc cho hi¢u trudng

- Phu trach chét lugng cham soc nuodi dudng:

+ Chi dao ké toan va bd phan nuo6i dudng, chiu trach nhi€ém trong viéc
xdy dung thuc don va thuc hién dam bao ché d6 an cua tré.

+ Xay dung ké hoach nam hoc vé ché do chiam soc nudi dudng, vé sinh theo
cac quy dinh cta nganh bam sat ké hoach cia truong va thuc té cua dia phuong,

+ Leén ké hoach kiém tra cac nhém 16p, cac bép an ctia ca nam hoc.

+ Kiém tra dinh ky, dot xuat dam bao tré an du khau phén, an hét xuét, tranh
lam théat thoat khau phﬁn an cua tré trong tat ca cac khau. Chi dao t6 nudi thuc hién
t6t VSATTP, vé sinh moi truong. Thay doi thuc don pht hop vé thoi gian, nguén
thuc phém, ché bién cdc mon an thuong xuyén thay doi hop khéu vi tré.
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+ Lap va quan 1y t6t hé théng hé so s6 sach theo ddi nudi dudng dung quy
dinh cua S& GDDT, st dung cac phan mém nudi dudng trong quan ly mot cach
khoa hoc, thé hién o cac yéu cau cin dat.

+ Phoi hop véi cong doan x4y dung thuc don, té chic dn trua cho doi ngh
CB, GV, NV trong trudng pht hop véi didu kién thuc té cua truong.

- Phu trdch CSVC, c6 ké hoach tham muu véi Hiéu truong trong viée dau tu
CSVC trong trudng.

+ Phéi hop v6i nhan vién ké todn ma sé theo dai tai san cua truong theo quy
dinh, thu(mg xuyén kiém tra viéc sir dung tai san cia cac nhém 1ép, cac bo phén,
bdo cdo vé BGH va chin chinh kip thoi cdc hanh vi st dung trang thiét bi tai san
khéng ding muc dich hodc khéng co hiéu qua. D& xuét thanh ly néu tai san cii
hong gy nguy hiém cho tré.

- Phuy trdch cong tac y té truong hoc.

~ Phoi hop v6i céc doan thé trong truong phat dong cac phong trao thi dua
nhan dip céc ngay 1€ 16n trong nam.

- Thue hién cong tc tuyén truyén, ndm bét tu tudng ciia GV, NV dé kip thoi
phan anh ban bac trong BGH ¢6 su diéu chinh sao cho phtt hop.

- Quan ly cac mén nang khiéu: Sang tao nghé thuat

*Cdc to chikc doan thé:

- Thye hién ding chic nang nhiém vu clia cac t6 chie doan thé trong nha
truong, tham gia xay dung quy ché hoat dong, quy ché dan chu trong truong, van
dong thanh vién cua to chirc minh tham gia nhiét tinh vao cac hoat dong trong
tluong, nam bat tu tuong cua doan vién, co y kién dé xuét vdi nha truong trong
viéc t6 chirc cac hoat dong chdm soc gido duc tré. Phat dong cac phong trao thi dua
do doan thé Cap trén trién khai phu hop véi tinh hinh thue té cua truong.

*Cc to chuyén mén:

- Luu gitr ké hoach niam hoc tai ho so nhém, 16p, hd so 16,

- Cin cr ké hoach nim hoc nha truong dé xay dung ké hoach 16p, t6 cho
pht hop.

- Thuc hién nghiém tic chuong trinh GDMN méi. Hop chuyen mon theo ké
hoach dé ra, t& churc cac tiét day chuyén dé phu hop véi cac do tudi.

- Du gid cac nhém lop du theo quy dinh, rat kinh nghlem nghiém ttc. Co ké
hoach gitp d& nhau cung tién bo. Sang tao trong cong tac (6 chirc cac hoat dong
cho tré, 100% nhom 16p str dung GADT,

- Thuc hién nghiém lich sinh hoat cua tré, quan tam cham séc tré, dam bao
an toan moi mat, vé sinh phong chéng tdt dich bénh tlr trong nhom 16p.

* Ban dai dién CMHS:

- Thuc hién nghiém tic Diéu 1é Ban dai dién cha me tré em.
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- Phéi hop voi Ban giam hiéu nha truong va gido vién chi nhiém 16p t6 chirc
cac hoat dong giao duc hoc sinh.

- Phéi hop véi gido vién cht nhiém 16p chuan bi ndi dung cua cac cude hop
cha me hoc sinh trong nam hoc.

- Tham gia gido duc dao duc cho hoc sinh; bdi dudng, khuyén khich hoc
sinh gioi, gitp d& hoc sinh yéu kém, van dong hoc sinh dd bo hoc trd lai tiép tuc
hoc tap; gitip d& hoc sinh nghéeo, hoc sinh khuyét tat va hoc sinh c6 hoan canh kho
khan khac.

V. KINH PHI THUC HIEN:

Can doi ngan sach dugc giao, dam bao kinh phi thuc hién cac nhiém vu
dung quy dinh

1. Luong va cac khoan theo luong, cac hoat dong chuyén mon, chi khac: tur
ngudn ngan sach nha nude cap theo quy dinh hién hanh.

2. Cac su kién, ngay hoi, hoi thi cho hoc sinh: Kinh phi xa hoi hod tir hoi
CMHS (c6 ké hoach riéng ctia Ban dai dién CMHS).

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 cua Truong
Mam non 3-2. Téap thé CBGVNV nha truong nghiém tuc thuc hién cdc nhiém vu
duoc phan coéng, hd tro nhau trong céng viée dé thuc hién t6t cac chi tiéu ké hoach
da dé ra theo tinh thdn d6i mai, hidu qua dé gop phan nang cao ky cuong, nén nép
trong nha trudng, gép phan hoan thanh t6t nhiém vu nam hoc 2025 - 2026.

Nha truong sé kiém tra, danh gia, xép loai céc to, nhém va c4 nhan
CBGVNYV theo cac chi tiéu thi dua va nhiém vu nam hoc ma S6 GD&DPT Ha Néi,
UBND phuong Ha béong va nha truong da dé ra. Trong qua trinh thuc hién c6 diéu
ol vudng mic can giai quyét, can phan anh vé Ban Giam hiéu nha truong dé kip
thoi giai quyét.

Noi nhan:

- Phong VH-XH phuong;

- Céc 16p, cac to CM, to VP.
- Luu: VT. '

Dk
Dwong=Ehi-*Fhanh Huong
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+ Lap va quén 1y t6t hé thong ho so s6 sach theo ddi nudi dudng dung quy
dinh cua S& GDDT, st dung cac phan mém nudi dudng trong quan ly mot cach
khoa hoc, thé hién rd c4c yéu cdu cin dat.

+ Phéi hop v6i cong doan xdy dung thuc don, td chic an trua cho doi ngti
CB, GV, NV trong trudng pht hop véi didu kién thuc té cua truong.

- Phuy trdch CSVC, ¢6 ké hoach tham muu véi Hiéu trudng trong viéc dau tu
CSVC trong trudng.

+ Phoi hop véi nhan vién ké todn mé sé theo doi tai san ctia truong theo quy
dinh, thU’O’ng xuyén kiém tra viéc sir dung tai san cua cac nhom 16p, cac bod phan,
bdo cdo vé BGH va chén chinh kip thoi cac hanh vi st dung trang thlet bi tai san
khong ding muyc dich hodc khéng cé hiéu qua. Dé xut thanh Iy néu tai san cii
hong gy nguy hiém cho tré.

- Phu trach cong tac y té truong hoc.

~ Phéi hop véi cac doan thé trong truong phat dong céc phong trao thi dua
nhan dip céc ngay 1€ 16n trong nam.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén, ndm bét tu tuong cta GV, NV dé kip thoi
phan anh ban bac trong BGH ¢6 sy diéu chinh sao cho phu hop.

- Quan ly cac moén nang khiéu: Sang tao nghé thuat

*Cdc 16 chive doan thé:

~ Thue hién dung chire nang nhiém vu cia céc 16 chire doan thé trong nha
truong, tham gia xay dung quy ché hoat dong, quy ché dan chu trong truong, van
dong thanh vién cta t6 chie minh tham gia nhi¢t tinh vao cac hoat dong trong
tluong, nam bat tu tuong cua doan vién, ¢ y kién dé xuat voi nha truong trong
viéc t6 chirc cac hoat dong chidm soc gido duc tré. Phat dong cac phong trao thi dua
do doan thé cap trén trién khai pht hop véi tinh hinh thue té cla truong.

*Cic 10 chuyen mon:

- Luu git ké hoach nam hoc tai hd so nhém, 16p, ho so 16,

- Cén ctr ké hoach ndm hoc nha truong dé xay dung ké hoach l6p, to cho
phu hop.

- Thyc hién nghiém tac chuong trinh GDMN méi, Hop chuyen mon theo ké
hoach dé ra, t§ chuc cAc tiét day chuyén dé phu hop véi céc do tudi.

- Dy gid cac nhom lO'p du theo quy dinh, rat kinh nghlem nghiém tac. Co ké
hoach gitp d& nhau cing tién bd. Sang tao trong cong tac t6 chire céc hoat dong
cho tr¢, 100% nhom 16p st dung GADT,

- Thuc hién nghiém lich sinh hoat cua tre, quan tam cham soc tré, dam bao
an toan moi mét, vé sinh phong chéong tt dich bénh tlr trong nhém 16p.

* Ban dai dién CMHS:

- Thyc hién nghiém tic Piéu 1é Ban dai dién cha me tré em.
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- Phéi hop véi Ban giam hiéu nha truong va gido vién cht nhiém 16p to chuc
cac hoat dong gido duc hoc sinh.

- Phéi hop voi gido vién cht nhiém lop chuén bi noi dung cua céac cudc hop
cha me hoc sinh trong nam hoc.

- Tham gia gido duc dao duc cho hoc sinh; boi dudng, khuyén khich hoc
sinh gioi, gitip do hoc sinh yéu kém, van dong hoc sinh dé bo hoc trd lai tiép tuc
hoc tap; gitip do hoc sinh ngheo, hoc sinh khuyét tat va hoc sinh c6 hoan canh kho
khan khac.

V. KINH PHI THUC HIEN:

Can doi ngan sach dugc giao, ddm bao kinh phi thuc hién cac nhiém vu
dung quy dinh

I. Luong va cac khoan theo luong, cac hoat dong chuyén mon, chi khac: tur
ngudn ngan sach nha nudce cap theo quy dinh hién hanh.

2. Céc su kién, ngay hoi, héi thi cho hoc sinh: Kinh phi xa héi hoa tir hoi
CMHS (c6 ké hoach riéng cua Ban dai dien CMHS).

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 cta Truong
Mam non 3-2. Tap thé CBGVNV nha truong nghiém tGc thyc hién cac nhiém vu
duoc phan cong, hé tro nhau trong cong viée dé thuc hién tdt cac chi tiéu ké hoach
da dé ra theo tinh thin ddi méi, hidu qua dé gép phan nang cao ky cuong, nén nép
trong nha trudng, gép phan hoan thanh tot nhiém vu nam hoc 2025 - 2026.

Nha truong sé kiém tra, danh gia, xép loai cac td, nhom va c4 nhén
CBGVNYV theo cac chi tiéu thi dua va nhiém vu nam hoc ma S6 GD&DT Ha Noi,
UBND phuong Ha Déng va nha truong da dé ra. Trong qua trinh thuc hién c¢6 diéu
gl vudng mac can giai quyét, can phan anh vé Ban Giam hiéu nha truong dé kip
thot giai quyét.

Noi nhin:

- Phong VH-XH phuong:

- Céc 16p, cac td CM, to VP,
- Luu: VT.

Dwo

lonh Hwong
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